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Information fiir Eltern zum Elternsprechtag
im Schuljahr 2025/26

Grundsatzliches:

Termin:

e Der Termin des Elternsprechtags ist Freitag, der 13.02.2026, von 13.00 bis 18.00 Uhr.
Bitte beachten Sie: Sollte eine Lehrkraft an diesem Tag Nachmittagsunterricht haben,
kann die Anfangszeit spater liegen. Dies sehen Sie bei der Terminbuchung.

e Fir einige Kolleg:innen gibt es einen Ausweichtermin am Dienstag, den 17.02.2026,
ebenfalls in der Regel von 13.00 bis 18.00 Uhr. Welche Kolleg:innen an diesem Tag zur
Verfligung stehen, sehen Sie bei der Terminbuchung.

e Bitte versuchen Sie zunéchst, einen Termin am Freitag zu erhalten! Lediglich, wenn
Freitag keine Termine mehr zur Verfiigung stehen, nutzen Sie bitte den Dienstag!

Art des Gesprachs:

e Die Gesprache finden in Prasenz statt.

e Eine Ubersicht, in welchem Raum das jeweilige Gesprich stattfindet, wird am Tag des
Elternsprechtags im Eingangsbereich der Schule aushangen.

e Lange Wege beachten (lieber 15 Min. Pause dazwischen einplanen)

e Bitte stellen Sie sicher, dass das Sekretariat liber eine aktuelle Festnetznummer von
Ihnen verfiigt bzw. melden Sie diese, falls notig, noch im Sekretariat, damit wir Sie bei
Bedarf auch kurzfristig telefonisch tiber Anderungen informieren kénnen.

e Ein Gesprach dauert maximal 15 Minuten.

e Sie kdnnen maximal 4 Termine bei Lehrkraften buchen.

e Sie konnen pro Lehrkraft nur einen Termin buchen. Sollte ein langeres Gesprach
notwendig sein, findet dies nicht im Rahmen des Elternsprechtages statt.

e Sollten Sie keinen Gesprachstermin im Rahmen des Elternsprechtags mehr erhalten,
kontaktieren Sie bitte die Lehrkraft per E-Mail.

Terminbuchung:

e Die Terminbuchung ist von Dienstag, den 03.02., 08:00 Uhr,
bis Dienstag, den 10.02., 08:00 Uhr getffnet.

1. Einloggen:

Die Buchung der Termine fiir den Elternsprechtag erfolgt liber die Onlineanwendung des Untis-
Stundenplanprogrammes, die tGber hepta.webuntis.com zu erreichen ist. Wahlen Sie zunachst in
der Suchfunktion das Marion-Donhoff-Gymnasium MolIn aus, anschliefend werden dieselben
Zugangsdaten bendtigt wie fir die Untis-Stundenplan-App.

Sollte Ihr Kind neue Zugangsdaten bendétigen, gibt es zwei Moglichkeiten:

1. Ihr Kind nimmt montags oder donnerstags die IT-Sprechstunde in der Mittagspause in
Raum 114 wahr.

2. Sie wenden/ Ihr Kind wendet sich unter Angabe des Vor- und Nachnamens und der Klasse per
E-Mail an mdg.it-support@schule.moelln.de




2. Terminbuchung:

Nach dem Einloggen erscheint auf der Startseite bzw. auf der ,,Heute“-Seite ein Link zum
Sprechtag.

Erster Schritt: , Lehrer anzeigen:

In dieser Liste werden lhnen lhr Kind und die regularen Lehrkrafte und deren Facher angezeigt.
Lehrkrafte mit oranger Hintergrundfarbe sind jene Lehrkrafte, die gern ein Sprechtags-Gesprach
mit Ihnen fihren wiirden.

Zweiter Schritt: , Termin wahlen“:

In dieser Matrix-Ansicht werden nun die einzelnen Gesprachstermine von lhnen gebucht.
Zusatzlich sehen Sie auf den ersten Blick, dass von orange markierten Lehrkraften eine Einladung
vorliegt. Um diesen Gesprachswunsch zu bestéatigen, buchen Sie bitte ebenfalls einen Termin.

Klicken Sie nun auf einen Zeitblock (eine Zelle) um einen Gesprachsblock zu buchen. Die grau
markierten Zellen sind blockiert, d.h. diese kdnnen Sie nicht anklicken und buchen. Griinde fir
Blockungen: die Lehrkraft ist abwesend oder bereits in einem anderen Gesprach.

Dritter Schritt: ,Meine Termine“:

Zum Schluss erhalten Sie eine Ubersicht zu Ihren gewihlten Gesprachszeiten. Diese Termine
konnen Sie auch als Bericht im PDF-Format herunterladen und z.B. ausdrucken und zum
Sprechtag mitnehmen.



